УТВЕРЖДЕНО

Приказом директора муниципального автономного учреждения культуры «Дворец культуры «Северный»

от 10.11.2025 г. № 27-р
ПОЛОЖЕНИЕ

по организации оказания платных услуг, оказываемых муниципальным автономным учреждением культуры «Дворец культуры «Северный» 
1.Общие положения

1.1. Настоящее Положение по организации оказании платных услуг, оказываемых муниципальным автономным учреждением культуры «Дворец культуры «Северный»  (далее - Положение), разработано в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Налоговым кодексом Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации Федеральными законами от 12.01.1996  №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», от 03.11.2006 №174-ФЗ  «Об автономных учреждениях», Законом Российской Федерации от 07.02.1992 №2300-1 «О защите прав потребителей» и во исполнение постановления администрации Городецкого муниципального округа от 22.02.2023 № 591 «Об утверждении методики расчета  определения размера платы  за оказание  услуг, которые  являются необходимыми  и обязательными для предоставления муниципальных услуг  органами местного самоуправления Городецкого муниципального округа, и прочих платных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями Городецкого муниципального округа» и Уставом муниципального автономного учреждения культуры «Дворец культуры «Северный».
1.2. Настоящее Положение вводится с целью определения порядка разработки и последовательности согласования размеров оплаты за оказание платных услуг (выполнение работ) муниципальным автономным учреждением культуры «Дворец культуры «Северный» (далее – Учреждение), а также достижения эффективного использования муниципального имущества, находящегося в оперативном управлении  Учреждения, привлечения дополнительных источников финансирования Учреждения, развития инициативы работников и повышения их заинтересованности в повышении качества и уровня предоставляемых услуг (выполнения работ), увеличения их объема.
1.3. Настоящее Положение распространяет свои действия на услуги, предоставляемые Учреждением.
1.4. Положение определяет основные принципы, методы и сферы предоставления платных услуг Учреждением и устанавливает единый механизм разработки, согласования и введения в действие платы за оказание платных услуг (выполненные работы) Учреждением.
1.5. Конкретный перечень платных услуг в соответствии с настоящим Положением и Генеральным разрешением на открытие счетов по учету средств, полученных от приносящей доход деятельности, в управлении финансов администрации Городецкого муниципального округа главному распорядителю средств бюджета округа определяется Учреждением самостоятельно и фиксируется в Уставе Учреждения и настоящем Положении.
1.6. К приносящей доход деятельности Учреждения относятся:
1.6.1. Организация и проведение конкурсных программ, концертов, спектаклей, цирковых представлений, шоу-представления, дискотек, презентаций, корпоративных праздников, фестивалей, конкурсов, вечеров отдыха, танцевальных и других вечеров, встреч, гражданских и семейных обрядов, литературно-музыкальных гостиных, балов, дискотек, презентаций, корпоративных праздников, спектаклей и иных мероприятий, в том числе по заявкам физических и юридических лиц.
1.6.2. Предоставление оркестров, ансамблей, самодеятельных художественных коллективов и отдельных исполнителей для семейных и гражданских праздников и торжеств.

1.6.3. Демонстрация широкоэкранных художественных фильмов и видеофильмов.

1.6.4. Организация деятельности кружков художественной самодеятельности, творческих коллективов, клубов по интересам, студий декоративно-прикладного и изобразительного искусства.

1.6.5. Пошив театральных, танцевальных и других видов сценических костюмов, изготовление сценического реквизита, декораций, сценических конструкций.

1.6.6. Запись фонограмм.

1.6.7. Предоставление услуг по прокату сценических костюмов, культурного и другого инвентаря, аудио- и видео-, цифровой продукции с записями отечественных и зарубежных музыкальных и художественных произведений, звукоусилительной и осветительной аппаратуры и другого профильного оборудования.

1.6.8. Режиссёрская, сценарно-постановочная, балетмейстерская и хормейстерская деятельность.

1.6.9. Предоставление услуг по разработке сценариев.

1.6.10. Организация и проведение ярмарок, лотерей, аукционов, выставок-продаж.

1.6.11. Предоставление помещений в аренду в установленном Учредителем порядке.

1.6.12. Подготовка и переподготовка высокопрофессиональных кадров для учреждений культуры Городецкого муниципального округа.

1.6.13. Предоставление транспортных услуг учреждениям культуры Городецкого муниципального округа, для осуществления ими уставной деятельности.

1.6.14. Ведение приносящих доход иных внереализационных операций, непосредственно не связанных с собственным производством, предусмотренных Уставом продукции, работ, услуг и их реализацией, как то: организация фестивалей, конкурсов, концертов и иных форм публичного показа результатов творческой деятельности; изготовление, издание, тиражирование, ксерокопирование и реализация учебно-методических и рекламных материалов (учебников, пособий, буклетов, афиш, аудио-, видео-, цифровой продукции и т.п.) 

1.7. Управление культуры и туризма администрации Городецкого муниципального округа Нижегородской области, осуществляющее функции и полномочия учредителя Учреждения (далее – управление культуры и туризма), имеет право в установленном действующим законодательством Российской Федерации порядке приостановить приносящую доход деятельность Учреждения, если эта деятельность наносит ущерб основной ус​тавной деятельности. 

2. Основные цели и задачи

 2.1. Совершенствование хозяйственного механизма деятельности и               укрепление материально-технической базы Учреждения.
 2.2. Наиболее полное и всестороннее удовлетворение запросов потребителей.
2.3. Формирование фонда оплаты труда работников Учреждения (выплаты стимулирующего характера и материальная помощь работникам и т.д.) в соответствии с Положением об оплате труда работников МАУК «Дворец культуры «Северный».
2.4. Развитие инициативы работников Учреждения и усиления их заинтересованности в результатах труда.

2.5. Привлечения дополнительных финансовых средств для обеспечения, развития и совершенствования услуг Учреждения.

2.6. Оплата коммунальных услуг.

2.7. Оплата транспортных услуг.

2.8. Оплата затрат, непосредственно связанных с оказанием платной услуги.

2.9. Оплата затрат, необходимых для обеспечения деятельности учреждения в целом, но не потребляемые непосредственно в процессе оказания платной услуги (далее накладные затраты).

3. Порядок предоставления платных услуг
3.1. Платные услуги Учреждения оказываются в соответствии с потребностями физических и юридических лиц (далее - потребители) на добровольной договорной основе и за счет личных средств граждан, организаций и иных источников, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации.
3.2. Учреждение обязано обеспечить потребителей бесплатной, доступной и достоверной информацией:

· о местонахождении учреждения;
· о режиме работы Учреждения;
· о перечне оказываемых услуг, в том числе и оказываемых за плату, с указанием их стоимости;
· об условиях предоставления и получения платных услуг;
· сведения о льготах для отдельных категорий граждан при предоставлении платных услуг;
· сведения о квалификации и сертификации специалистов;

· о стоимости платных услуг, предоставляемые Учреждением;
· о контролирующих организациях;
· график предоставления платных услуг;
3.3.  Сотрудники Учреждения обязаны предоставить для ознакомления по требованию потребителя:
- устав Учреждения;
- положение по организации оказания платных услуг, оказываемых Учреждением;
- адрес и телефон управления культуры и туризма;
3.4. Информация должна доводиться до потребителей на русском языке. 
3.5. Учреждение самостоятельно определяет возможность оказания платных услуг в соответствии с Уставом Учреждения, муниципальным заданием, определенным управлением культуры и туризма или в соответствии с действующими нормативно-правовыми актами Российской Федерации, Нижегородской области или органов местного самоуправления Городецкого муниципального округа. При определении возможности оказания платных услуг Учреждение должно учитывать наличие материальной базы, численность и состав работников Учреждения, квалификацию персонала и спрос на работы и услуги, оказываемые Учреждением.
3.6. Учреждение вправе предоставлять за оплату услуги (выполнять работы) физическим и юридическим лицам, относящимся к иным видам деятельности Учреждения, не являющимися основными, в случае если это будет служить достижению целей, определяемых при создании Учреждения, при условии внесения данного вида деятельности в учредительные документы и в перечень услуг, оказываемых учреждением за оплату.

3.7. Оказание услуг (выполнение работ) физическим и юридическим лицам, требующих специального разрешения (лицензии), осуществляется Учреждением при наличии данного разрешения (лицензии)
3.8. При предоставлении платных услуг Учреждения сохраняет установленный режим работы Учреждения, при этом не должны быть сокращены услуги, оказываемые на бесплатной основе, и ухудшено качество их предоставления.
3.9.
Предоставление платных услуг физическим и юридическим лицам осуществляется Учреждением на условиях соблюдения требований, предъявляемых к публичному договору в соответствии с действующим законодательством РФ.

3.11. При предоставлении платных услуг Учреждение обязано иметь следующие документы:

- положение о порядке предоставления платных услуг Учреждением физическим и юридическим лицам с обязательным перечнем платных услуг, утвержденным в установленном порядке:

- прейскурант цен на оказываемые платные услуги;
- график предоставления платных услуг (расписание занятий);

- при необходимости договор с потребителем на оказание платных услуг;

- при оказании услуг по образу устной сделки в соответствии с со ст. 159 ГК РФ документ, определяющий подтверждение оплаты услуги.

- при оказании услуги Учреждением на основании договора на момент оказания услуги Учреждение должно иметь заключенный договор в порядке, предусмотренном действующим Гражданским кодексом РФ, с организациями, предприятиями, объединениями различных форм собственности или непосредственно гражданами. В договоре регламентируются сроки получения услуги, объем и качество, их стоимость, порядок расчетов, права и обязанности и ответственность сторон;

- приказ директора Учреждения о назначении ответственного за организацию оказания платных услуг, оказываемых Учреждением;
- должностную инструкцию для работника Учреждения, ответственного за организацию платных услуг.
3.12. Учреждение самостоятельно распоряжается средствами, полученными от предоставления платных услуг и приобретенным за счет этих средств имуществом.

3.13. Поступление дополнительных средств из внебюджетных источников не является основанием для сокращения бюджетного финансирования                   Учреждения.
Расчеты с населением за предоставление платных услуг осуществляются в соответствии с правилами бухгалтерского учета с использованием бланков строгой отчетности, утвержденных в установленном порядке. При приеме наличных денег Учреждение обязано выдать на руки потребителю услуг копию бланка строгой отчетности, подтверждающего прием денег.

Директор Учреждения несет ответственность перед потребителем за неисполнение или ненадлежащее исполнение условий договора по оказанию платных услуг.

3.14. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по исполнению договора по оказанию услуг Учреждение несет ответственность, предусмотренную действующим законодательством Российской Федерации.

3.15. Споры и претензии, возникшие между потребителем платных услуг (физическим или юридическим лицом) и Учреждением в ходе предоставления платных услуг и не урегулированные в процессе переговоров, подлежат рассмотрению в соответствии с Законом Российской Федерации от 07.02.1992 № 2300-1 «О защите прав потребителей».

3.16. Учреждение освобождается от ответственности за неисполнение или ненадлежащее исполнение услуг, если будет доказано, что это произошло вследствие обстоятельств непреодолимой силы, а также по иным основаниям, предусмотренным законодательством Российской Федерации.


3.17. При систематическом невыполнении законодательства Российской Федерации, нормативно-правовых актов Правительства Российской Федерации, органов исполнительной и законодательной власти Нижегородской области, органов местного самоуправления Городецкого муниципального округа, несоответствии качества предоставления услуг утвержденным стандартам Учреждение в установленном порядке может быть лишено лицензии на предоставление услуг населению.
3.18. Контроль за организацией, исполнением и качеством предоставления платных услуг, правильностью взимания платы с населения осуществляют в пределах своей компетенции:

- директор Учреждения
- управление культуры и туризма администрации Городецкого муниципального округа;
- управление финансов администрации Городецкого муниципального округа;

- другие органы и организации, на которые в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации возложена проверка деятельности Учреждений, а также потребителем в рамках договорных отношений.

3.19. В случае выявления нарушений в работе Учреждения, в том числе снижения уровня качества предоставления платных услуг, нанесения ущерба основной деятельности, выразившееся в сокращении объема и доступности первостепенных услуг, несвоевременного оформления финансовых и других документов, органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя Учреждения, оказание платных услуг может быть приостановлено до устранения выявленных нарушений.

3.20. При выявлении, контролирующими органами, случаев взимания платы за услуги, финансируемые из бюджета, органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя Учреждения, принимает решение об изъятии незаконно полученных сумм в местный бюджет.

3.21. В качестве мер воздействия к руководителю Учреждения применяются следующие виды взысканий:

1) уменьшение размера материального вознаграждения руководителю Учреждения;

2) дисциплинарные взыскания, налагаемые на руководителя Учреждения, в соответствии с действующим законодательством РФ.

4.
Порядок определения стоимости платных услуг
4.1 Стоимость платных услуг  устанавливается в тарифах на платные услуги, предоставляемые Учреждением, утвержденные приказом директора Учреждения и согласованные с начальником управления культуры и туризма и управлением экономики администрации Городецкого муниципального округа Нижегородской области в соответствии с решением Земского собрания Городецкого округа от 22.12.2010 № 335 «Об утверждении Порядка установления тарифов на услуги  муниципальных предприятий и учреждений Городецкого муниципального округа Нижегородской области». Стоимость платных услуг должна отражать реальные затраты, связанные с оказанием конкретной услуги.
4.2. Платные услуги оказываются Учреждением по ценам, целиком покрывающим издержки Учреждения на оказание данной услуги. В случае если действующим законодательством РФ, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления предусматривается оказание Учреждением платной услуги в пределах муниципального задания, в том числе и для льготной категории потребителей, такая услуга включается в перечень услуг, по которым формируется задание.


4.3.  Проверку цен на оказание платных услуг Учреждением физическим и юридическим лицам осуществляет управление экономики администрации Городецкого муниципального округа после проведения экспертизы расчетов цен в соответствии с Методикой расчета определения размера платы за оказание услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг органами местного самоуправления Городецкого муниципального округа, и прочих платных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями Городецкого муниципального округа, утвержденной постановлением администрации Городецкого муниципального округа от 22.02.2023 г № 591.
4.4. Стоимость платных услуг устанавливается путем составления расходов (калькуляции) по каждому виду платных услуг отдельно.

5. Оформление финансовых операций и порядок ведения бухгалтерского учета дохода, получаемого от предоставления платных услуг

5.1. Плата за услугу уплачивается потребителем при получении услуги или заранее в соответствии с заключенным договором в простой письменной форме.  
5.2. Расчеты с потребителем за предоставление платных услуг осуществляются в соответствии с правилами бухгалтерского учета с использованием бланков строгой отчетности, утвержденных в установленном порядке. При приеме наличных денег Учреждение обязано выдать на руки потребителю услуг копию бланка строгой отчетности, подтверждающего прием денег.

5.3. Полученные от платных услуг наличные денежные средства сдаются в отдел учета и отчетности управления культуры и туризма администрации Городецкого муниципального округа, который осуществляет ведение бухгалтерского и налогового учета и отчетности на очередной финансовый год.

6.
Учет, контроль и ответственность.
6.1. Учет платных услуг осуществляется в порядке, определенном в соответствии с приказами Министерства финансов РФ от 01.12.2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» и от 16.12.2010 г. № 174н «Об утверждении Плана счетов бухгалтерского учета бюджетных учреждений и Инструкции по его применению».
6.2.  Контроль за деятельностью Учреждения по оказанию платных услуг осуществляет директор Учреждения, управление культуры и туризма администрации Городецкого муниципального округа соответствующие финансовые органы.
6.3.  Ответственность за организацию деятельности Учреждения по оказанию платных услуг и учет доходов от платных услуг несет директор и материально-ответственные лица Учреждения.
7. Порядок ведения бухгалтерского учета дохода, 

полученного от оказания платных услуг
7.1. Учреждение обязано вести статистический, бухгалтерский и налоговый учет результатов предоставляемых платных услуг, составлять требуемую отчетность и представлять ее в порядке и сроки, установленные действующим законодательством и иными правовыми актами Российской Федерации.

Учреждение, предоставляющее платные услуги, обязано вести статистический, бухгалтерский и налоговый учет и отчетность раздельно по основной деятельности и платным услугам.

7.2.
Средства, полученные по безналичному расчету за оказание платных услуг Учреждения, поступают на лицевые счета по учету средств от приносящей доход деятельности, открытых при управлении финансов администрации Городецкого муниципального округа. Наличные денежные средства за оказание платных услуг, поступающие в кассу Учреждения, также должны зачисляться на лицевые счета по приносящей доход деятельности.

7.3. Ответственным за организацию бухгалтерского учета                                      в Учреждение по платным услугам, за соблюдением законодательства при выполнении финансово-хозяйственных операций является директор Учреждения.
7.4. Ответственным за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского учета, своевременное предоставление полной и достоверной бухгалтерской отчетности по платным услугам, обеспечение соответствия  осуществляемых хозяйственных операций  действующему законодательству Российской Федерации, осуществление контроля за движением имущества и выполнением обязательств, обеспечение сохранности и передачу в архив учетных документов и регистров бюджетного учета является отдел учета и отчетности управления культуры и туризма администрации Городецкого муниципального округа.
7.5.
Отдел учета и отчетности управления культуры и туризма администрации Городецкого муниципального округа обязан вести бухгалтерский учет платных услуг раздельно от основной деятельности, составлять требуемую отчетность и представлять ее в порядке и сроки, установленные действующим законодательством и иными правовыми актами РФ.

7.6.
Основным плановым документом, определяющим объем платных услуг, целевое направление, является план финансово-хозяйственной деятельности Учреждения.

7.7. В сроки формирования бюджета округа согласованный план финансово-хозяйственной деятельности Учреждения является основанием для включения в доходы и расходы Учреждения.

7.8. Доходы, поступающие от оказания платных услуг, расходуются Учреждением в строгом соответствии с утвержденным планом финансово-хозяйственной деятельности Учреждения в соответствии с КОСГУ.
7.9. В соответствии с частью 3 статьи 298 Гражданского кодекса Российской Федерации доходы, полученные от приносящей доход деятельности, поступают в самостоятельное распоряжение Учреждения.

7.9.1. Доходы, полученные от приносящей доход деятельности, могут распределяться на благотворительные пожертвования.
7.10. Если в процессе исполнения плана финансово-хозяйственной деятельности увеличивается или уменьшается доходная и расходная ее часть, в этом случае в план финансово-хозяйственной деятельности Учреждения по мере необходимости вносятся изменения в соответствии с установленным порядком.

7.11.  При наличии в Учреждении кредиторской задолженности, в первую очередь полученные доходы от приносящей доход деятельности должны быть направлены на оплату кредиторской задолженности.

8.
Заключительные положения
8.1. Во всех случаях, не предусмотренных настоящим Положением, следует руководствоваться действующим законодательством Российской Федерации.

8.2. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения руководителем Учреждения при условии предварительного согласования с начальником управления культуры и туризма.
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